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Varien selitykset

Lihavoitu punainen = suomalaiset kentat,
mukana myds formaatin suomennoksessa
Lihavoitu violetti = jarjestelma- tai
tietokantakohtaiset kentét, formaatin

suomennoksessa erillisessa luvussa Tietokant
a- tai jarjestelmékohtaisia omia kenttia
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8. Paakirjauskentat (1XX)

@ Nama kentat liittyvat kuvailuséaantdjen hakutietoihin (ks. Hakutiedot. Helsinki, 1991)

(D MARC 21 ; Suomeksi ; Svenska ; (Full)

100 110 111 130

Kaikki paakirjauskentéat ovat pakollisia, mikali soveltuvat kuvailun kohteeseen.
100 - PAAKIRJAUS - HENKILONNIMI (ET)

Henkildn kuvailuun liittyvia termeja [0ytyy Metatietosanastosta kohdasta Henkild: arvonimi.

fa - Osakenttaan ta merkitd&n henkildn nimi. Sukunimi ja etunimi erotetaan toisistaan pilkulla. Etunimina
kaytetaan vain joko koko etunimea tai etunimien ensimmaisté kirjainta. Jos etunimista kaytetdan vain
etukirjaimia, kirjainten véliin tulee tyhjalyonti. Etukirjaimen peréén tulee piste.

fc - Muut nimeen tehtévat lisdykset selventavat useimmiten suoraa yksiosaista nimeé. Osakenttaan
tallennetaan tietoja esim. henkildn syntyma- tai asuinpaikkakunnasta, ammatista tai muista
tunnusmerkeisté. Sukunimeen liittyva, sukulaisuutta osoittava sana, tallennetaan tahén osakenttaan.
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td - Aikamaareilla tarkoitetaan henkilén syntymé- ja kuolinvuotta. Suomalaisten henkildiden syntymé- ja
kuolinvuodet sisallytetdan auktoriteettitietokanta Asterin tietueisiin, joten ne tulevat olemaan myés Melindan
(ja sita kautta paikallistietokantojen) kaytettévissa. Jos joku henkil® valittaa vuosien nakymisesta, laitetaan
ko. henkildn elinvuodet ndkymattomiin. Tietosuojavaltuutettu ryhtyy toimenpiteisiin vasta, jos joku tekee
erikseen valituksen hénelle. Tietosuojavaltuutetun reagoinnin perusteella paatetaén, minkalaisiin
toimenpiteisiin kirjastoissa ryhdytaan. Ulkomaisten henkildiden syntymé- ja kuolinvuosia voidaan kayttaa,
koska ne ovat nakyvissa useissa ulkomaisissa tietokannoissa.

fe - Osakenttdén e merkitdan henkilén nimeen liittyva tekijyytté osoittava suhdetermi
(funktiomerkintd). Suhdetta madarittavia termeja 16ytyy Metatietosanastosta.

Funktiot merkitaan luettelointikielisind kokonaisina sanoina, ei enaé lyhenteind. Tietokannoissa olevia
lyhenteité korjataan tulevaisuudessa automaattisilla ajoilla. Melindan ulkopuolisten kirjastojen
tietokannoissa lyhenteet voidaan konvertoida kokonaisiksi viimeistaén siina vaiheessa kun kirjastot
aloittavat Melinda-luetteloinnin ja aineistot ajetaan metatietovarantoon.

Musiikkiaineistossa on kaytetty myds soittimien ja &anialojen nimia ja lyhenteit&, suomeksi ja englanniksi.
Toistaiseksi néité funktioita saa kayttaa.

}q - Henkildnnimen téydellisempi muoto. Jos osakentta on osa auktorisoitua hakumuotoa, sita ei saa
poistaa.

14 - Funktiokoodi, ei suositella enééa kaytettavaksi.

10 - 0-osakentat poimituissa tietueissa: 0-osakentté siséltda henkilonnimen, asiasanan yms. auktorisoidun
muodon lahteen ja ID-numeron. ID-numero on vastaavan auktoriteettitietueen kontrollinumero tai
standarditunniste kuten International Standard Name Identifier (ISNI). Tunnisteen eli lahteen siséaltavat 0-
osakentét sailytetd&n poimituissa tietueissa. llman tunnistetta olevat 0-osakentét poistetaan poimituista
tietueista. Tassa pari esimerkkia 100-kentist&, joissa oikeaoppinen eli sailytyskelpoinen 0-osakentté:

1001# ta Bach, Johann Sebastian. 10(DE-101c)310008891

- 0-osakentasséa | &hde ja nunero (Saksan kansal lisbibliografiassa ol eva
auktoriteettitietueen nunero)
1001# ta Trol |l ope, Anthony, #d 1815-1882. %0(isni)1234567899999799

- 0-osakentdssa | SNI - st andardi tunniste

Jos a-osakentéssa olevaa muotoa muokataan Suomen kaytantdjen mukaiseksi, isni sailytetééan 0-
osakentassd, mutta organisaatiokoodin siséltava 0-osakentté poistetaan. Poimituista suomalaisista nimista
poistetaan 0-osakentat.

110 - PAAKIRJAUS - YHTEISONNIMI (ET)

Yhteison kuvailuun liittyvia termejé 16ytyy Metatietosanastosta kohdasta Yhteison kuvailu

Fa - Yhteistn nimet kirjoitetaan kuten ko. yhteis® katsoo ne kirjoitettavaksi. HUOM! Yhteisén nimen alussa
ei voi kayttaa artikkelia. Esim. Itd-Suomen yliopisto, Keuruun lukio, Sibelius-Akatemia, Suomen Akatemia,
Suomen Pankki, Suomen Punainen Risti, Abo Akademi. Englanninkielisessa yhteisén nimessa jokainen
merkitseva sana aloitetaan isolla kirjaimella.

Téahan osakenttaan kirjoitetaan myds muut nimeen tehtavét lisdykset kaarisulkuihin nimen peraan. Muut
nimeen tehtavat lisdykset ovat esim. yhteison tarkoitusta kuvaava yleismaare, jos tarkoitus ei ilmene
yhteis6n nimesta, tai yhteison sijaintipaikan nimi tai perustamisvuosi, joka erottaa toisistaan kaksi
samankaltaista yhteisénimea.

Kun kysymyksesséa on valtionhallinnon hierarkinen suhde, valtio tallennetaan fa-osakenttaén, ks.
Hakutiedot luku 24.16.

1b - Jos hierarkia on useampitasoinen, osakenttaa tb voidaan tarvittaessa toistaa.

fn-fc - Yhteison jarjestamét kokoukset, joissa kokouksen nimi on yhteisdn alahierarkiana, merkitaéan
kenttd&n 110. Tasmentéavat tiedot merkitdén osakenttiin £n-tc. Talldin yhteisdn nimi on aina osakentassa
1a, kokouksen nimi osakentassa fb.

fn - Kokouksen jarjestysnumero merkitdén aina arabialaisin numeroin.

}d - Kokouksen aika merkitdan pelkalla vuosiluvulla.

}g - Tiedot, jotka eivat sovellu muihin osakenttiin.

fe - Osakenttaan te merkitaéan henkildn nimeen liittyvéa tekijyytté osoittava suhdetermi
(funktiomerkintd). Suhdetta maéarittavia termeja 16ytyy Metatietosanastosta.

Funktiot merkitaan luettelointikielisind kokonaisina sanoina, ei enaa lyhenteina. Tietokannoissa olevia
lyhenteité korjataan tulevaisuudessa automaattisilla ajoilla. Melindan ulkopuolisten kirjastojen
tietokannoissa lyhenteet voidaan konvertoida kokonaisiksi viimeistaén siiné vaiheessa kun kirjastot
aloittavat Melinda-luetteloinnin ja aineistot ajetaan metatietovarantoon.
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Musiikkiaineistossa on kaytetty myds soittimien ja &anialojen nimia ja lyhenteitd, suomeksi ja englanniksi.
Toistaiseksi naité funktioita saa kayttaa.

10 -osakentét poimituissa tietueissa: 0-osakentta siséltdd henkildnnimen, asiasanan yms. auktorisoidun
muodon l&hteen ja ID-numeron. ID-numero on vastaavan auktoriteettitietueen kontrollinumero tai
standarditunniste kuten International Standard Name Identifier (ISNI). Jos tunnisteen edelld on kaarisuluissa
organisaation koodi tai tunnisteen l&dhde, esim. (isni), 0-osakentéat sailytetdan poimituissa tietueissa, muut
poistetaan. Jos a-osakentéssa olevaa muotoa muokataan Suomen kaytantdjen mukaiseksi, isni sailytetdan
0-osakentéssa, mutta organisaatiokoodin sisaltdva 0-osakentta poistetaan. Poimituista suomalaisista
nimisté poistetaan 0-osakentéat. Suomalaiset nimet tarkistetaan Asterista.

}4 - Funktiokoodi, ei suositella en&da kaytettavaksi.

111 - PAAKIRJAUS - KOKOUKSEN NIMI (ET)

fe - Osakentta on pakollinen, mikali tieto on tarpeen kokouksen identifioinnin kannalta.
fn - Kongressin jarjestysnumero merkitdan aina arabialaisin numeroin.

}d - Kongressin aika merkitaén pelkalla vuosiluvulla.

130 - PAAKIRJAUS - YHTENAISTETTY NIMEKE (ET)

Alkuperainen/alkukielinen nimeke tai yleisnimisen teoksen keinotekoisesti muodostettu nimeke
(lakikokoelmat, sopimukset, kartat, musiikkiteokset). Ks. Suomalaiset luettelointisaénnot. Hakutiedot, s. 165-
238.

Jos tiedot yhtenaistetysté nimekkeesta ovat kaytettévissa ja kentté tallennetaan, suositellaan kaytettavaksi
kentén kaikkia soveltuvia osakenttia.

Tahan kenttdan merkitdéan myos alkuteoksen nimeke silloin kun teoksella ei ole 1XX-kentén tekijaa - tama
koskee my6s jatkuvia julkaisuja. Talldin 245-kentén 1. indikaattorin arvo on 1.

Alkuteoksen alanimekkeet jatetdan yleensa pois tasté kentasta. Mikali teoksen identifioinnin kannalta
alanimeke on vélttaméton, se ilmoitetaan osakentésséa fa paanimekkeen jalkeen kaksoispisteella
erotettuna.

}g - Osakentén paikka riippuu siitd, tdsmentaéko lisdys kokonaisuutta vai osaa. Musiikkiaineistossa
kaytetaan osakenttda kokonaisuuden yhteydessa, kirjojen luetteloinnissa liséys koskee useimmiten osaa,
jolloin osakentt& $g merkitdan osakentan il jalkeen.

¥l - Kielimerkinndn valimerkitys poikkeaa alkuperéisestd MARC 21 -formaatista: Suomessa kaytetaan
Suomalaisten luettelointisdantdjen Hakutiedot-osan mukaisesti pilkkua eika pistetta. Esim. 130 0# ta
Raamattu, I venaja.

in, fp - Osakenttia toistetaan tarvittaessa, jos osajako on monitasoinen.

Osakenttien jarjestys:

fa. In, ¥p, ¥ - 130 0# ta Raamattu. p UT. tp Apostolien teot, 1| vepsa.

HUOM! ta. k, 1 - 130 0# fa Kalevala. tk Valikoima, fI suahili.

Yhtendistetyn nimekkeen késite korvataan kasitteilla Auktorisoitu nimimuoto (Authorized form of name),
Auktorisoitu hakutieto (Authorized access point), Nimi (Name).

Voyager-indikaattori:
2. indikaattori 9 - Kéytdssa Fennica-tietokannassa merkityksessé Kokoelma.
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